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产 品 使 用 说 明 书

单机版 · 打开即用 · 收支记录 / 消费日历 / 三级明细 / 图表分析 / 消费汇报

文档版本 V1.0

发布日期 2026 年 9 月 26 日

适用产品 个人消费工作台（wechat-finance-workspace.html）

适用环境 Windows / macOS / 手机浏览器（推荐 Edge、Chrome）
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第 1 章 产品简介

1.1 产品定位

「个人消费工作台」是一个免安装、单文件的本地记账与消费分析工具。打开一个 HTML

文件即可使用，覆盖「记一笔 → 消费日历 → 收支明细 → 收支分析 → 消费汇报（周报 / 月报 /

年报）」的完整链路，并支持从微信 / 支付宝 / 银行流水账单文件自动同步真实交易。

1.2 运行环境与打开方式

· 双击 wechat-finance-workspace.html 文件，用浏览器打开即可（推荐 Edge 或

Chrome，手机端同样适配）。

· 无需联网、无需安装任何软件；所有数据保存在本机浏览器中。

· 如需常驻使用，可将该文件固定到桌面或任务栏，也可以在浏览器中将其收藏。

1.3 数据存放与安全机制

· 全部数据（收支记录、预算）保存在本机浏览器的 localStorage 中，不上传任何服务器。

· 无账号体系、无需登录：打开 HTML

文件即可使用；也因此拿到文件的人都能看到账目，请妥善保管。

· 支持「导出备份」生成 JSON 文件、「导入恢复」还原数据，建议定期备份。

【注意】
· 工作台为本地单机应用：清除浏览器缓存 / 网站数据会连带清空账目，请务必先导出备份。

· 已取消登录门，打开即可查看全部账目；若设备会被他人使用，请保管好文件与备份。
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第 2 章 快速上手

2.1 打开工作台

本工作台无需注册、无需登录：双击 HTML 文件用浏览器打开，即可直接进入主界面开始使用。

1. 双击 wechat-finance-workspace.html（推荐 Edge / Chrome

浏览器），页面直接显示工作台主界面。

2. 首次进入若还没有账目：点「记一笔」手动录入，或点右上角「导入恢复」载入备份 JSON。

3. 顶部右侧随时可用「导出备份 / 导入恢复」，用于日常备份与换设备迁移。

【注意】
· 当前版本无登录保护，打开文件即可查看全部账目；公共或共用设备上请谨慎存放。

2.2 主界面总览

进入主界面后，自上而下依次是：顶部操作栏（同步状态 / 导出备份 /

导入恢复）、「今天要处理」收支速览、四张数据卡片（今日收入 / 今日支出 / 本月收入 /

本月支出）与「本月结余」预算卡片，再往下是收支分析、消费日历、收支明细与消费汇报专栏。

图 2-1 主界面总览（打开即见：今天要处理 + 数据卡片 + 本月预算）
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第 3 章 功能操作详解

3.1 记一笔（收入 / 支出）

手动补充账单的入口，自动同步之外的零散收支都可以在这里补录。

1. 在「记一笔」区域选择类型：支出（默认）或收入，分类下拉会随之切换。

2. 输入金额（支持两位小数），选择分类（支出 12 类 / 收入 7 类）。

3. 选择日期（默认今天，可选过去或未来日期补记），填写来源 / 备注（选填，如「微信转账」）。

4. 点击「添加记录」，新记录立即写入并同步刷新所有卡片、日历、明细、图表与汇报。

图 3-1 记一笔：类型切换、金额、分类、日期与备注

【注意】
· 金额必须大于 0，日期必选；备注会显示在明细列表中，建议写清来源方便日后核对。

· 误记的条目可在「收支明细」中点击条目右侧的删除图标移除。

3.2 数据卡片与本月预算

· 四张卡片实时统计：今日收入、今日支出、本月收入、本月支出；「本月结余」= 本月收入 -

本月支出。

· 设置预算：在「本月结余」卡片的「本月预算」框中输入金额，回车或点击空白处即保存（只对本

月生效，下月可再改）。

· 预算生效后显示「已用 x%」进度条；超过预算时进度条变红并提示「超预算 ￥x」。

· 预算留空表示本月不设预算，卡片只展示结余。

3.3 消费日历

按真实月历展示每一天的收支净额，颜色深浅代表金额大小，帮助快速发现"哪天花爆了"。

1. 查看月份：点击左右箭头「 」翻月，点击「回到今天」返回当前月。

2. 格内金额 = 当日收入 - 当日支出（净额）：绿色为正（净流入，收入多），红色为负（净流出，

花得多），颜色越深金额越大。

3. 点击任意日期，下方「收支明细」会自动展开到该天并高亮定位，方便逐笔核对。

4. 日历随系统时间自动同步：跨天、跨月无需刷新页面（约 20 秒内自动切换并高亮今天）。
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5. 底部小结显示「今日消费 ￥x.xx 元」、本月净额、本月收支与有账天数等汇总。

图 3-2 消费日历（净额口径：绿为净流入、红为净流出）

【注意】
· 格内显示的是"净额"而不是单边支出：当天收入大于支出时也会显示为正数，属于正常现象。

· 翻到历史月份后，日历会保持在该月（不被自动跳回），点「回到今天」即可返回。

3.4 收支明细（年 / 月 / 日三级折叠）

1. 明细按「年 → 月 → 日」三层折叠展示，点击某一层的标题栏即可展开 / 收起该层。

2. 每一层标题栏右侧显示该层合计：收入（绿）、支出（红）、笔数。

3. 用「展开到：日 / 月 / 年」按钮可一键切换默认展开层级（日 = 全部展开，月 =

只展开到月，年 = 只展开到年）。

4. 顶部「全部 / 支出 / 收入」筛选按钮可过滤类型；「共 x 条 · y

天」显示当前筛选下的记录量。
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图 3-3 收支明细：年 → 月 → 日三级折叠（日层级展开）

图 3-4 切换到「年」层级：只看年度合计，更清爽

3.5 收支分析（六类图表 + 文字解析）

收支分析提供六个页签：支出来源、收入来源、支付平台、消费趋势、月度曲线、支出鱼骨。每张图表下

方都自动生成「图表解析」文字结论，无需自己读图。
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1. 点击对应页签切换图表；「支出来源 / 收入来源」统计本月各分类金额与占比。

2. 「消费趋势」展示近 7 日收支对比柱状图；「月度曲线」展示本月累计收支曲线。

3. 「支出鱼骨」把本月支出按主分类 + 子项拆解成鱼骨结构，识别大额支出的具体去向。

4. 每张图底部的「图表解析」会自动给出：总额与日均、占比最高分类、集中度、单笔峰值等结论。

图 3-5 收支分析：支出来源环形图 + 自动文字解析

图 3-6 消费趋势：近 7 日收支对比

3.6 支付平台分析

· 「支付平台」页签统计本月各支付渠道（微信支付 / 支付宝 /

银行卡支付等）的支出金额、笔数、占比、均单笔与最大单笔。
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· 并列出各平台消费去向 Top3 与交叉分析结论，用于审视渠道使用习惯。

图 3-7 支付平台分析（渠道对比表 + 消费去向 Top3）
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3.7 消费汇报：周报 / 月报 / 年报

页面底部的「消费汇报」专栏提供三个完整版报告，进入后即可查看，无需任何配置：

· 消费周报：以自然周（周一 ~ 周日）为周期，含本周

KPI、每日收支柱状图、支出结构环形图与分类横条、分类明细表、支付渠道表、单笔 Top5

与自动解读。

· 消费月报：按自然月汇总，含每日收支分布、累计收支曲线、支出结构、分类 / 渠道明细表、单笔

Top10、预算使用率与自动解读。

· 消费年报：按自然年汇总，含月度收支对比柱、累计结余曲线、全年支出结构、季度汇总表、12

个月明细表、分类 / 渠道表、单笔 Top10、储蓄率与自动解读。

1. 点击「消费周报 / 消费月报 / 消费年报」页签切换报告类型。

2. 点击「上一期 / 下一期」回溯任意历史周期；点「回到本期」返回当前周期。

3. 点击右上角「打印 / 存为 PDF」，在浏览器打印对话框中选择"另存为

PDF"，即可导出当前报告（自动隐藏其他板块，只保留报告正文）。
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图 3-8 消费周报（完整版：概览 / 每日收支 / 结构 / 明细表 / Top5 / 解读）
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图 3-9 消费月报（完整版：含每日分布与累计收支曲线）
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图 3-10 消费年报（完整版：月度对比 / 季度汇总 / 储蓄率）

【注意】
· 报告基于当前本地数据实时计算：补录或删除记录后，报告立即更新，无需手动刷新。

· 翻到历史周期后，新增 / 修改记录仍会即时反映到当前打开的那一期报告。

3.8 导出备份与导入恢复

1. 导出备份：点击顶部「导出备份」，浏览器会下载一个 JSON

文件（含全部收支记录与预算），把它保存到安全位置。
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2. 导入恢复：点击顶部「导入恢复」选择之前的 JSON 备份文件，确认后数据将被完整还原。

3. 换电脑 / 换浏览器迁移：在旧环境导出备份，在新环境打开工作台并导入，即可无缝继续使用。

【注意】
· 导入会覆盖当前工作台中的现有记录，操作前请先导出一份当前数据作为快照。

· 建议每月固定导出一次备份；重要操作（如批量删改）前也应先备份。
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第 4 章 注意事项与常见问题

4.1 数据安全注意事项

· 数据只存在本机浏览器（localStorage）：清理浏览器缓存 / 站点数据 =

清空账目，请先导出备份。

· 不要把工作台 HTML 与备份 JSON 发给不信任的人：账单明细属于隐私数据。

· 浏览器升级 / 重装系统前，先导出备份并妥善保存。

· 建议开启系统自动备份习惯：每月 1 号导出一份，按月份命名存放。

4.2 常见问题 FAQ

Q1：工作台有账号密码吗？

没有。当前版本已取消登录页，双击 HTML 打开即可查看全部账目；也因此请妥善保管工作台文件与备份

JSON，避免他人随意查看。

Q2：换了浏览器 / 电脑，数据还在吗？

localStorage 按浏览器 + 位置隔离，换浏览器或换电脑都不会自动带走数据。请用「导出备份 →

导入恢复」迁移。

Q3：账单可以自动同步吗？

可以。在微信 / 支付宝 App 内导出账单文件（或银行流水 PDF），放入指定的 bills

文件夹，同步任务会自动解析并注入工作台（当前已同步 143

条真实交易即来自该通道）。未配置自动同步时，也可用「记一笔」手动记账。

Q4：日历里某天显示绿色正数，是不是记错了？

不是。格内金额 = 当日收入 -

当日支出，当天收入多于支出时为正（绿色）；这是设计口径，便于识别"净流入日"。

Q5：为什么周报的周期和我理解的不一样？

周报按自然周（周一 ~

周日）统计，跨月的周仍按整周归属其周一所在年份展示；月报为自然月、年报为自然年。可用「上一期

/ 下一期」核对任意周期。

Q6：退款怎么算？

退款按收入计入（分类多为「退款」），因此会在日历净额与月报结余中体现为正向金额；对账时请结合

明细中的备注核对。

Q7：手机上能用吗？

可以。工作台对手机 / 平板 / PC

三档自适应，手机浏览器打开同一文件即可；布局会自动改为单列并优化触控操作。

Q8：打印报告时只想保留报告内容？

在「消费汇报」中点击「打印 / 存为 PDF」即可，打印样式已自动隐藏其余板块，只输出报告正文。
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第 5 章 附录：统计口径速查表

指标 / 模块 计算口径 备注

今日 / 本月收入 所选周期内全部收入记录求和 退款计入收入

今日 / 本月支出 所选周期内全部支出记录求和 不含已删除记录

本月结余 本月收入 - 本月支出 卡片中同步显示预算进度

预算使用率 本月支出 ÷ 本月预算 超 100% 变红提示

日历格内金额 当日收入 - 当日支出（净额） 绿 = 正（净流入），红 = 负（净流出）

明细三级折叠 年 → 月 → 日，逐级汇总 每级显示收入 / 支出 / 笔数

图表解析 基于当月数据自动生成文字结论 随数据实时更新

周报周期 自然周：周一 00:00 ~ 周日 24:00 「上一期」可回溯

月报周期 自然月：1 日 ~ 月末 含预算使用率（当月）

年报周期 自然年：1 月 1 日 ~ 12 月 31 日 含储蓄率 = 结余 ÷ 收入

单笔 TopN 周期内按金额降序的支出记录 周报 Top5，月报 / 年报 Top10

支付渠道 由交易对象与备注自动识别 无法识别时归入「其他渠道」

—— 全文完 —— 如对功能有新的想法，欢迎随时提出，工作台会持续迭代。


